Skwierzyna, dnia 14 czerwca 2018 .

ZP.271.2.34.2018

ROZEZNANIE RYNKU

1. Zamawiajacy: Gmina Skwierzyna zaprasza do ztozenia ofert na stanowisko:

Specjalisty ds. rekrutacji

podczas realizacji projektu pt.: ,Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Gminie Skwierzyna”
realizowanego w ramach Priorytetu 8. Nowoczesna edukacja, Dziatanie 8.4. Doskonalenie

jakosci

ksztatcenia zawodowego, Poddziatania 8.4.1. Doskonalenie jakosci ksztatcenia

zawodowego — projekty realizowane poza formufy ZIT, Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020.

2. Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie ustugi Specjalisty ds. rekrutacji podczas
realizacji projektu pt.: ,Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Gminie Skwierzyna”
realizowanego w ramach Priorytetu 8. Nowoczesna edukacja, Dziatanie 8.4. Doskonalenie
jakosci ksztatcenia zawodowego, Poddziatania 8.4.1. Doskonalenie jakosci ksztatcenia
zawodowego — projekty realizowane poza formutg ZIT, Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020

Zakres obowigzkéw wykonawcy:

1.

PwnN

© Nown

9.

Bezposrednia odpowiedzialno$¢ za wtasciwy proces rekrutacji.

Udzielanie informacji beneficjentom ostatecznym nt. projektu.

Przygotowanie metodologiczne narzedzi.

Prowadzenie bazy danych osdb biorgcych udziat w projekcie — obstuga systemu
SL2014.

Upowszechnianie informacji o projekcie.

Dobodr wtasciwych kanatéw komunikacyjnych

Kompletowanie i archiwizacja dokumentacji projektowej dot. rekrutacji.

Obecnos¢ podczas kontroli projektu i sktadanie wyjasnien w zakresie swoich
obowigzkéw.

Terminowe sporzgdzanie karty czasu pracy — na koniec danego miesigca.

10. Udziat w spotkaniach zespotu projektowego
11. Utrzymywanie kontaktéw z koordynatorem projektu z ramienia Gminy.

Wymagania:

1. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
2. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE. O wyzej wymieniong prace mogg ubiegac

sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Biegta znajomosé aktualnych :

a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
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spojnosci na lata 2014-2020,
b) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
C) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu, ze zmianami,
4. Znajomos¢ Srodowiska szkolnego Zespotu Szkét Technicznych im. Stanistawa Lema
w Skwierzynie.
5. Woyksztatcenie wyzsze.
6. Znajomosc kierunkéw ksztatcenia i programéw nauczania w zakresie organizowanych
praktyk i stazy w Zespole Szkdt Technicznych im. Stanistawa Lema w Skwierzynie.
7. Znajomos¢ Statutu Zespotu Szkot Technicznych im. Stanistawa Lema w Skwierzynie.
Biegta znajomos¢ pakietu MS Office (a w szczegdlnosci arkusza kalkulacyjnego Excel).
9. Obstuga lokalnego systemu informatycznego ,LSI” umozliwiajgcego wymiane danych
w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014.
10. Komunikatywnos$¢ w mowie i pismie.
11. Samodzielno$¢ w rozwigzywaniu problemow;
12. Mile widziana znajomos$¢/ rozeznanie srodowiska lokalnej spotecznosci.

«©

Uwaga: Po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg dot. wykonania przedmiotu
zamoOwienia zawarta zostanie umowa dot. powierzenia danych osobowych.

3. Termin realizacji zaméwienia — Od dnia: 01.07.2018r. do 30.06.2022 r.

4. Miejsce i termin ztozenia oferty - Oferte nalezy ztozy¢ w_zamknietej kopercie do dnia
22.06.2018 r. do godz. 11.00 na adres: Urzad Miejski w Skwierzynie, ul. Rynek 1, 66-440
Skwierzyna, Biuro Obstugi Klienta, z dopiskiem:

5.

~ZP-Specjalista ds. rekrutacji”.
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
22.06.2018 r. godz. 11.15
Oferty ztozone po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 22.06.2018 r. o godz. 11.15,
pok. nr 26.

6. Warunki ptatnosci - zaptfata za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy nastepowad
bedzie, co miesigc w terminie do 14 dni od dnia doreczenia zamawiajgcemu prawidtowo
sporzgdzonej dokumentacji.

7. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty — 100% ryczattowa cena
brutto podana za realizacje catego przedmiotu zaméwienia.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Jeremi Kowalski nr tel. 095 7 216 546 ,
e-mail: j.kowalski@skwierzyna.pl

9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku

polskim.
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10. Tresc oferty:

9.1. NAZWA WYKONAWCY ...euviueiiiieeeeeeeeeieetestestestesteste st stesaeseeses e e e sessassessessessssssssssenns
9.2, AdrES WYKONAWEY ....ueiuiiieiie it vt st ste st sttt e st s e e e e e s st es st aes s s et essasarseneanes
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9.5. Nr rachunku bankOWEEO.......coci i e s
9.6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za ryczattowa:

Cene brutto .......cccrivncininenncsnnnnnnessssnnesssessnssennn 2
(STOWNIE ZEOTYCR ..ot ceesnesreesreeesaeesaeessnesseessessnsesasssassasesasssnnsssnessssssasssnesssasssassass )

9.7. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie
wnosze do niego zastrzezen.

9.8. - Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania przedmiotowej

dziatalnos$ci/czynnosci, posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,
dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia, znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
- Oswiadczam, ze wypetnitam/tem obowiazki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO1) wobec o0soéb fizycznych, od ktdérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

9.9. Termin realizacji ZAMOWIENIA ....ccceecviieie et er e

9.10. OKIES BWAIANCji..cceevererrerirerreririeerseseseeseessesessesessesessessssesenessesessesessesessesessssessssessssenesenes

9.11. Potwierdzam termin realizacji zamoéwienia do dnia .......ccccevevevereriecce e

9.12. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w rozeznaniu rynku.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawcy

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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11.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Skwierzyna ul. Rynek 1 66-
440 Skwierzyna nr tel./fax:+48 95 721 65 10 / 95 721 65 39
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Skwierzyna jest: Dr. n. prawn. Bartosz
Pawelczyk — radca prawny ; Kancelaria Radcow Prawnych Bartosz Pawelczyk Krzysztof
Kozik spétka cywilna ul. Rézana 13/3 61-577 Poznan , e-mail: inspektor@rodo-krp.pl , nr
tel.: 792304 042 ;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
»Specjalista ds. rekrutacji” o sygn.: ZP.271.2.34.2018, prowadzonym w trybie
rozeznania rynku;
-odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w ramach projektu: ,Modernizacja
ksztatcenia zawodowego w Gminie Skwierzyna” realizowanego w ramach Priorytetu 8.
Nowoczesna edukacja, Dziatanie 8.4. Doskonalenie jakosci ksztatcenia zawodowego,
Poddziatania 8.4.1. Doskonalenie jakosci ksztatcenia zawodowego - projekty
realizowane poza formuta ZIT, Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.
-Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencjg niepodania okreslonych danych koniecznych do
realizacji umowy bedzie brak mozliwosci jej zawarcia.;
- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
-posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych .
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*kkk.

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

-nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
b i c RODO.
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