
 

Skwierzyna, dnia 14 czerwca 2018 r. 

ZP.271.2.34.2018      
 

ROZEZNANIE RYNKU 
1. Zamawiający:  Gmina Skwierzyna zaprasza do złożenia ofert  na stanowisko: 

 
Specjalisty ds. rekrutacji 

 
podczas realizacji projektu pt.: „Modernizacja kształcenia zawodowego w Gminie Skwierzyna” 
realizowanego w ramach Priorytetu 8. Nowoczesna edukacja, Działanie 8.4. Doskonalenie 
jakości kształcenia zawodowego, Poddziałania 8.4.1. Doskonalenie jakości kształcenia 
zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZIT,  Regionalnego Programu 
Operacyjnego Lubuskie 2020. 
 
2. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi Specjalisty ds. rekrutacji podczas 

realizacji projektu pt.: „Modernizacja kształcenia zawodowego w Gminie Skwierzyna” 
realizowanego w ramach Priorytetu 8. Nowoczesna edukacja, Działanie 8.4. Doskonalenie 
jakości kształcenia zawodowego, Poddziałania 8.4.1. Doskonalenie jakości kształcenia 
zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZIT,  Regionalnego Programu 
Operacyjnego Lubuskie 2020 
 
Zakres obowiązków wykonawcy: 
1. Bezpośrednia odpowiedzialność za właściwy proces rekrutacji. 
2. Udzielanie informacji beneficjentom ostatecznym nt. projektu.  
3. Przygotowanie metodologiczne narzędzi. 
4. Prowadzenie bazy danych osób biorących udział w projekcie – obsługa systemu 

SL2014. 
5. Upowszechnianie informacji o projekcie. 
6. Dobór właściwych kanałów komunikacyjnych 
7. Kompletowanie i archiwizacja dokumentacji projektowej dot. rekrutacji. 
8. Obecność podczas kontroli projektu i składanie wyjaśnień w zakresie swoich 

obowiązków. 
9. Terminowe sporządzanie karty czasu pracy – na koniec danego miesiąca.  
10. Udział w spotkaniach zespołu projektowego 
11. Utrzymywanie kontaktów z koordynatorem projektu z ramienia Gminy. 
 
 Wymagania: 
 
1. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych. 
2. Obywatelstwo państwa członkowskiego UE. O wyżej wymienioną pracę mogą ubiegać  

się obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw, którym na podstawie 
umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do 
podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

3. Biegła znajomość aktualnych : 
a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki 



 

spójności na lata 2014-2020, 
b) Wytyczne w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji  w tym 

dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet  
i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,  

c) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie 
praktycznej nauki zawodu, ze zmianami, 

4. Znajomość środowiska szkolnego Zespołu Szkół Technicznych im. Stanisława Lema               
w Skwierzynie. 

5. Wykształcenie wyższe. 
6. Znajomość kierunków kształcenia i programów nauczania w zakresie organizowanych 

praktyk i staży w Zespole Szkół Technicznych im. Stanisława Lema w Skwierzynie. 
7. Znajomość Statutu Zespołu Szkół Technicznych im. Stanisława Lema w Skwierzynie. 
8. Biegła znajomość pakietu MS Office (a w szczególności arkusza kalkulacyjnego Excel). 
9. Obsługa lokalnego systemu informatycznego „LSI” umożliwiającego wymianę danych 

w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014. 
10. Komunikatywność w mowie i piśmie. 
11. Samodzielność w rozwiązywaniu problemów; 
12. Mile widziana znajomość/ rozeznanie środowiska lokalnej społeczności. 
 
Uwaga: Po zawarciu umowy z wybranym wykonawcą dot. wykonania przedmiotu 
zamówienia zawarta zostanie umowa dot. powierzenia danych osobowych. 

 
3. Termin realizacji zamówienia – Od dnia: 01.07.2018r. do 30.06.2022 r.  
4. Miejsce i termin złożenia oferty - Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 

22.06.2018 r. do godz. 11.00  na adres: Urząd Miejski w Skwierzynie, ul. Rynek 1, 66-440 
Skwierzyna, Biuro Obsługi Klienta, z dopiskiem:  

5.  

„ZP-Specjalista ds. rekrutacji”. 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

                                                           22.06.2018 r. godz. 11.15 

Oferty złożone po terminie lub niekompletne nie będą rozpatrywane. 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego  w dniu 22.06.2018 r. o godz. 11.15, 
pok. nr 26. 
 

6. Warunki płatności - zapłata za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy następować 
będzie, co miesiąc w terminie do 14 dni od dnia doręczenia zamawiającemu prawidłowo 
sporządzonej dokumentacji. 

7. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty – 100% ryczałtowa cena 
brutto podana za realizację całego przedmiotu zamówienia.  

8. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Jeremi Kowalski nr tel. 095 7 216 546 ,             
e-mail: j.kowalski@skwierzyna.pl  

9. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku 
polskim.  

 
 

mailto:j.kowalski@skwierzyna.pl


 

10. Treść oferty: 

9.1.  nazwa wykonawcy ……………………………………………………………………………………….  
9.2.  adres wykonawcy …………………………………………………………………………………………. 
9.3.  NIP………………………………………………………………………………………………………………..  
9.4.  Regon…………………………………………………………………………………………………………… 
9.5.  nr rachunku bankowego………………………………………………………………………………. 
9.6.  Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za ryczałtową: 

 
Cenę brutto ………………………………………………………..….zł  
(słownie złotych …………………………………………………………………………………………………………….) 

 
9.7.  Oświadczam, że zapoznałam/em się z opisem przedmiotu zamówienia i nie        

     wnoszę   do niego zastrzeżeń. 
9.8.  - Oświadczam, że posiadam uprawnienia do wykonywania przedmiotowej   

      działalności/czynności, posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie,    
dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
zapewniającej wykonanie zamówienia. 
- Oświadczam, że wypełniłam/łem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 
13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

9.9.  Termin realizacji zamówienia …………………………………………………………………………… 
9.10.  Okres gwarancji……………………………………………………………………………………………….. 
9.11.  Potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia ………………………………………… 
9.12.  Wyrażam zgodę na warunki płatności określone w rozeznaniu rynku. 

 
 
 
 
 
……………………………dnia........................... 
 

………………………………………………………………. 
podpis wykonawcy lub osoby upoważnionej 
             pieczątka wykonawcy 
 

* 
1) 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  
 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 

(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 
 
 
 
 
 



 

11. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Skwierzyna ul. Rynek 1  66-
440 Skwierzyna nr tel./fax:+48  95 721 65 10 / 95 721 65 39 
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Skwierzyna jest: Dr. n. prawn. Bartosz 
Pawelczyk – radca prawny ; Kancelaria Radców Prawnych Bartosz Pawelczyk  Krzysztof 
Kozik spółka cywilna ul. Różana 13/3  61-577 Poznań , e-mail: inspektor@rodo-krp.pl , nr 
tel.: 792 304 042 *; 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO                                 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 
„Specjalista ds. rekrutacji” o sygn.: ZP.271.2.34.2018,  prowadzonym w trybie 
rozeznania rynku; 
-odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w ramach projektu: „Modernizacja 
kształcenia zawodowego w Gminie Skwierzyna” realizowanego w ramach Priorytetu 8. 
Nowoczesna edukacja, Działanie 8.4. Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego, 
Poddziałania 8.4.1. Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego – projekty 
realizowane poza formułą ZIT,  Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020. 
-Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencją niepodania określonych danych koniecznych do 
realizacji umowy będzie brak możliwości jej zawarcia.;   
- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                                       
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
-posiada Pani/Pan: 
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
***;   
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 
-nie przysługuje Pani/Panu: 
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
b i c RODO. 
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