Urzad Stanu Cywilnego

URZAD

STANU CYWILNEGO
W SKWIERZYNIE

ul. Rynek 1, 66 - 440 Skwierzyna
tel.: 95 7 216 521

e - mail: usc@skwierzyna.pl

Godziny otwarcia:

Poniedziatek - 7:00 - 15:00, Wtorek - 7:00 - 16:00, Sroda - 7:00 - 15:00,
Czwartek - 7:00 - 15:00, Piatek - 7:00 - 14:00

Urzad Stanu Cywilnego w Skwierzynie pracuje na nowym Systemie Rejestrow
Pahstwowych (SRP) za pomoca aplikacji ZRODLO, dzieki ktérej mozliwe jest
uzyskanie aktéow w dowolnym Urzedzie Stanu Cywilnego w Polsce. W
zintegrowanym systemie znajdujg sie m.in.: rejestry dowoddw osobistych, danych
kontaktowych, PESEL oraz aktéw stanu cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego prowadzone s sprawy zwigzane m. in. z procedurami
opisanymi ponizej w zaktadkach:


https://www.skwierzyna.pl/urzad-stanu-cywilnego
mailto:usc@skwierzyna.pl

« Wydawanie odpis6w aktow stanu cywilnego

Odpisy aktu stanu cywilnego wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej
matzonkowi, wstepnemu (ojciec, matka, dziadek, babcia), zstepnemu (corka,
syn, wnuczka, wnuk), rodzehstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi,
osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny, sgdowi, prokuratorowi,
organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i
przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej,
jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie odpisu skroconego / zupetnego / wielojezycznego aktu
urodzenia, matzenstwa lub zgonu.

2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowej, chyba ze zgodnie z ustawa o
optacie skarbowej dokument jest zwolniony lub nie podlega optacie.

3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Whniosek o wydanie odpisu mozna pobra¢ TUTA).

Wzér wniosku o wydanie odpisu mozna pobrac¢ TUTA].

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej):

22,00 zt - za odpis skrocony,
22,00 zt - za odpis wielojezyczny,
33,00 zt - za odpis zupetny.

Optaty mozna dokonacd:

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spoétdzielczy o/Skwierzyna).


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_odpisu_nowy_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_odpisu_nowy_wzor_0.pdf

Z optaty skarbowej zwolnione sa osoby, ktorym wydaje sie odpisy w celu:
uzyskania dowodu osobistego, paszportu, szkolnictwa, ankiety bezpieczehstwa
osobowego w zaktadzie pracy, alimentéw, adopcji, przyznania opieki, Swiadczenh
rodzinnych, opieki spotecznej, ZUS, kurateli, ubezpieczenia zdrowotnego,
powszechnego obowigzku obrony, zatrudnienia, Swiadczen socjalnych, nauki,
oswiaty pozaszkolnej, innych celow*

* konieczno?? wskazania podstawy zwolnienia z op?aty skarbowej na podstawie Ustawy z
dnia 16 listopada 2006r. o op?acie skarbowej

Whnioski o wydanie odpiséw mozna takze sktada¢ za pomoca platformy ePUAP.

e Za?wiadczenie o stanie cywilnym (z mo?liwo?ci? wydania formularza
wieloj?zycznego)

Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane wylacznie osobie,
ktorej dotyczy.

Zaswiadczenie o stanie cywilnym nie jest dokumentem stwierdzajacym
zdolnos¢ prawng do zawarcia matzenstwa.

Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesiecy.

Osoba ubiegajaca sie o wydanie zaswiadczenia sktada przed Kierownikiem
oswiadczenie o nieistnieniu okolicznosci majgcych wptyw na stan cywilny pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.

2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

4. Wskazac Urzad Stanu Cywilnego, ktéry sporzgdzit akt urodzenia, a w
przypadku oséb rozwiedzionych lub wdowy/wdowca powinna wskaza¢ Urzad
Stanu Cywilnego, ktdry sporzadzit akt matzenstwa lub akt zgonu
wspoétmatzonka.

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym mozna pobra¢ TUTA|.


https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=g60wjwvu4zc0ub0var8b
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_o_stanie_cywilnym_0.pdf

Wzdér wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym mozna pobra¢ TUTA].

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

38,00 zt - za zaswiadczenie o stanie cywilnym.

Optaty mozna dokonac:

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna).

Whnioski o wydanie odpiséw mozna takze sktada¢ za pomoca platformy ePUAP.

Whniosek i wydanie wielojezycznego standardowego formularza
Whniosek i wydanie wieloj?zycznego standardowego formularza mo?na pobra? tutaj

Wysoko?? op?aty skarbowej 17,00 z? — za wieloj?zyczny standardowy formularz

Sporz?dzenie aktu urodzenia

Do zgtoszenia urodzenia sie dziecka obowiazani sa:

- ojciec dziecka lub matka, jezeli rodzice pozostajg w zwigzku matzenskim,

- matka i ojciec dziecka wspdlnie obecni, jezeli akt sporzgdzany bedzie wraz z
uznaniem przez ojca biologicznego ojcostwa dziecka.

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje matka lub ojciec dziecka posiadajacy
petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktérzy
ukonczyli lat 16, dokonuja zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadajg ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia
urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

Wymagane dokumenty:
1. Zgtoszenie urodzenia dziecka, wystawione przez lekarza, potozna lub zaktad
opieki zdrowotnej, potwierdzajgce fakt urodzenia dziecka oraz date i miejsce


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_o_stanie_cywilnym_-_wzor_0.pdf
https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=g60wjwvu4zc0ub0var8b
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-wydanie-formularza-wielojezycznego.docx

urodzenia.
2. Do wglgdu: dokumenty tozsamosci obojga rodzicéw.

Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciggu 21 dni od dnia urodzenia lub w ciggu
3 dni jezeli dziecko urodzito sie martwe.

Dziecko moze nosi¢ nie wiecej niz dwa imiona.

Rejestracje aktu urodzenia mozna dokonad za pomoca platformy ePUAP.

Sporz?dzenie aktu zgonu

Do zgtoszenia zgonu zobowiazani sa w kolejnosci:

- wspotmatzonek osoby, ktéra zmarta,

- pozostata rodzina zmartej osoby, na przyktad dzieci, wnuki, prawnuki, rodzice,
dziadkowie, brat, siostra, siostrzenica, bratanek, tesciowie,

- petnomocnik jednej z powyzszych oséb.

Wymagane dokumenty:

1. Karta zgonu.

2. Dowdd osobisty osoby zmartej (paszport w przypadku zgonu cudzoziemca).
3. Do wglgdu: Dowdéd osobisty wspétmatzonka, jezeli osoba zmarta pozostawata
w zwigzku matzenskim.

4. Do wgladu: dokument tozsamosci osoby zgtaszajgcej zgon.

Whniosek na zgtoszenie zgonu mozna pobrac¢ TUTA).
Wzdér wniosku na zgtoszenie zgonu mozna pobra¢ TUTA|.

Whniosek o potwierdzenie kserokopii karty zgonu z oryginatem mozna pobrac

TUTAJ.

Wzor wniosku o potwierdzenie kserokopii karty zgonu z oryginatem mozna
pobrac TUTA|.

Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu. Jezeli zgon
nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenie powinno nastgpi¢ w ciggu 24
godzin od zgonu.


https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=g60wjwvu4zc0ub0var8b
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_-_zgloszenie_zgonu_nowy_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_-_zgloszenie_zgonu_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_-_zgloszenie_zgonu_-_wzor1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_potwierdzenie_kserokopii_karty_zgonu_z_oryginalem_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_potwierdzenie_kserokopii_karty_zgonu_z_oryginalem_-_wzor_0.pdf

Po zgtoszeniu zgonu, osoba zmarta zostanie automatycznie wymeldowana z
miejsca pobytu statego lub czasowego, a jej dowdd osobisty zostanie
uniewazniony.

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o0 op?acie
skarbowej

5,00 zt - za kazda strone potwierdzong za zgodnos¢ kserokopii karty zgonu z
oryginatem.

Optaty mozna dokonacd:
o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna).

Rejestracja i sporz?dzenie aktu ma??e?stwa (?lub cywilny)

Matzenhstwo moga zawrzec osoby, ktére ukonczyty 18 lat. Sgd moze warunkowo
zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktéra ukohczyta lat 16.

Zawarcie zwigzku matzenskiego moze odby¢ sie po uptywie 1 miesigca od daty
ztozenia dokumentow - zapewnienia.

Zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie
0soby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

Rezerwacji terminu slubu mozna dokona¢ z rocznym wyprzedzeniem. Zalecamy
dokonywanie rezerwacji terminu Slubu wczesniej niz na miesigc przed
planowang datg Slubu ze wzgledu na duzg liczbe matzenstw zawieranych w
naszym urzedzie.

Zawarcie matzenstwa nastepuje zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i
opiekunczego.

W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni oraz petnoletni Swiadkowie
przedstawiajg dokumenty tozsamosci. Jezeli chociaz jedna z ww. wymienionych



0s6b nie zna jezyka polskiego matzenstwo zawierane jest przy wspétudziale
ttumacza przysiegtego.

Urz?2d Stanu Cywilnego w Skwierzynie udziela ?lubéw w Urz?dzie Migjskim ale r bwnie? w
nietypowych migjscach na ?yczenie przysz?ych ma??onkow np. w plener ze czy lokalach, w
ktorych organizowane s? przyj?cia weselne.

Wymagane dokumenty:

1. Przedstawi¢ do wglgdu: dokumenty stwierdzajgce tozsamos¢ obojga
nupturientow.

2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

3. Ztozy¢ pisemne zapewnienie o braku istnienia okolicznosci wytaczajacych
zawarcie zwigzku matzenhskiego - przygotowane przez Urzad Stanu Cywilnego
na podstawie dowodéw osobistych oraz aktéw stanu cywilnego.

4. Poinformowac o wspdlnych dzieciach wskazujgc miejsce sporzadzenia ich
aktow urodzenia.

5. Ponadto cudzoziemiec zamierzajacy zawrzed zwigzek matzenski jest
obowigzany ztozy¢ Kierownikowi USC:

- odpis aktu urodzenia (wraz z ttumaczeniem na jezyk polski),

- jezeli uprzednio pozostawat w zwigzku matzehskim - odpis aktu matzenstwa z
adnotacjg o rozwodzie lub odpis aktu matzenstwa oraz wyrok rozwodowy (wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski),

- dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrzec
matzenstwo (zdolnos¢ prawna do zawarcia matzenstwa) lub jezeli otrzymanie
takiego dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody, sgd w
postepowaniu nieprocesowym moze zwolni¢ na wniosek cudzoziemca ze
ztozenia tego dokumentu,

- w przypadku jezeli cudzoziemiec nie komunikuje sie biegle jezykiem polskim
do ztozenia dokumentéw jak i w uroczystosci zawarcia matzenstwa konieczny
jest udziat ttumacza przysiegtego jezyka, w ktérym sie dana osoba biegle
komunikuje.

6. Wniosek o zawarcie zwigzku matzenskiego poza lokalem USC (tylko w
przypadku Slubu poza siedzibg Urzedu Stanu Cywilnego).

Zapewnienie o braku okolcznosci wytgczajacych zawarcie matzehnstwa mozna
pobrac TUTA|.

Wzér zapewnienia o braku okolcznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa
mozna pobra¢ TUTA|.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zapewnieniu_o_braku_okolicznosci_wylaczajacych_zawarcie_malzenstwa_1.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/zapewnienie_o_braku_okolicznosci_wylaczajacych_zawarcie_malzenstwa_-_wzor_1.pdf

Whniosek o zawarcie zwigzku matzenskiego poza lokalem USC mozna pobrad

TUTA).

Wzor wniosku o zawarcie zwigzku matzenskiego poza lokalem USC mozna
pobra¢ TUTA].

Whniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego ustalenie terminu Slubu
mozna pobra¢ TUTA|.

Wzér wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego ustalenie terminu
Slubu mozna pobrac¢ TUTA).

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

84,00 zt - za sporzgdzenie aktu matzenstwa,
24,00 zt - za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego ustalenie terminu Slubu,

1.000,00 zt - optata dodatkowa za udzielenie Slubu poza USC (nie jest to
optata skarbowa). Jezeli sSlub odbywa sie poza Urzedem Stanu Cywilnego z
powodu zagrozenia zycia lub zdrowia (np. w szpitalu) albo z powodu
pozbawienia wolnosci (np. w wiezieniu) - nie jest pobierana optata dodatkowa.
Slub odbywa sie poza Urzedem Stanu Cywilnego, w miejscu, ktére gwarantuje
zachowanie uroczystej formy i bezpieczehstwo uczestnikéw. Kierownik USC
moze odmowic udzielenia slubu w wybranym miejscu, jesli uzna, ze nie spetnia
ono tych wymagan.

Optaty mozna dokonac¢:

o kartg ptatniczag w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spotdzielczy o/Skwierzyna).

e Rejestracjai sporz?dzenie aktu ma??e?stwa (?lub konkordatowy)


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zawarcie_zwiazku_malzenskiego_poza_lokalem_usc_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zawarcie_zwiazku_malzenskiego_poza_lokalem_usc_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_potwierdzajacego_ustalenie_terminu_slubu1_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_potwierdzajacego_ustalenie_terminu_slubu_-_wzor1_0_0.pdf

Matzenstwo moga zawrzec osoby, ktére ukonczyty 18 lat. Sgd moze
warunkowo zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktéra ukonczyta lat 16.

Narzeczeni chcgcy, by zawierane przez nich matzehnstwo wyznaniowe wywierato
skutki w prawie polskim, muszg ztozy¢ duchownemu zaswiadczenie
stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa.
Zaswiadczenie wydaje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wybrany przez osoby
zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo. Jego waznos¢ opatrzona jest terminem 6
miesiecy. Po uptywie tego terminu zaswiadczenie traci moc.

Wymagane dokumenty:

1. Przedstawi¢ do wgladu: dokumenty stwierdzajgce tozsamos¢ obojga
nupturientow.

2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

3. Ztozy¢ pisemne zapewnienie o braku istnienia okolicznosci wytaczajacych
zawarcie zwigzku matzenskiego - przygotowane przez Urzad Stanu Cywilnego
na podstawie dowodéw osobistych oraz aktéw stanu cywilnego.

4. Poinformowac o wspdlnych dzieciach wskazujgc miejsce sporzadzenia ich
aktéw urodzenia.

5. Ponadto cudzoziemiec zamierzajacy zawrzec zwigzek matzehski jest
obowigzany ztozy¢ Kierownikowi USC:

- odpis aktu urodzenia (wraz z ttumaczeniem na jezyk polski),

- jezeli uprzednio pozostawat w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z
adnotacjg o rozwodzie lub odpis aktu matzenstwa oraz wyrok rozwodowy (wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski),

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrzec
matzenstwo (zdolnos¢ prawna do zawarcia matzehstwa) lub jezeli otrzymanie
takiego dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody, sad w
postepowaniu nieprocesowym moze zwolni¢ na wniosek cudzoziemca ze
ztozenia tego dokumentu,

- w przypadku jezeli cudzoziemiec nie komunikuje sie biegle jezykiem polskim
do ztozenia dokumentéw jak i w uroczystosci zawarcia matzenstwa konieczny
jest udziat ttumacza przysiegtego jezyka, w ktérym sie dana osoba biegle
komunikuje.

Duchowny przekazuje do Urzedu Stanu Cywilnego przed uptywem 5 dni od
zawarcia matzenstwa, zaswiadczenie zawarcia matzenstwa i zaswiadczenie



wydane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, na podstawie ktérego
sporzadza sie niezwtocznie akt matzenstwa.

Akt matzenstwa zostaje sporzgdzony najpdézniej w nastepnym dniu roboczym po
dniu otrzymania zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci
wytgczajgcych zawarcie matzehstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci
duchownego.

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

84,00 zt - za sporzgdzenie aktu matzenstwa.

Optaty mozna dokonac:

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna).

Sprostowanie lub uzupe?nienie aktu stanu cywilnego

Sprostowanie oczywistego btedu pisarskiego lub uzupetnienie danych
w akcie moze nastapic¢ na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy lub oséb ktére
wykazg interes prawny, na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego lub inne akta stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie
wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

Sprostowania czy uzupetnienia dokonuje Kierownik USC miejsca sporzgdzenia
aktu lub przechowywania ksiegi stanu cywilnego.

Jezeli sprostowanie czy uzupetnienie danych jest niemozliwe na podstawie akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw, wtasciwy do
dokonania sprostowania lub uzupetnienia jest sgd w postepowaniu
nieprocesowym.



Nie ma mozliwosci uzupetnienia aktu stanu cywilnego na podstawie np. danych
z dokumentéw tozsamosci.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego.
2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Whniosek na sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego mozna pobrac

TUTA).

Wzér wniosku na sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego mozna
pobra¢ TUTA|.

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowe]

39,00 zi - za sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

Optaty mozna dokonac:

o kartg ptatniczag w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna).

Transkrypcja - wpisanie aktu stanu cywilnego sporz?dzonego za
granic? do polskich ksi?g stanu cywilnego

Akt stanu cywilnego sporzadzony za granica moze byc¢ wpisany do
polskich ksigg stanu cywilnego na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy lub osoby,
ktéra wykaze interes prawny.

Wopisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg dokonuje sie w
Urzedzie Stanu Cywilnego dowolnie wybranego przez strone.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_sprostowanie_lub_uzupelnienie_aktu_stanu_cywilnego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_sprostowanie_lub_uzupelnienie_aktu_stanu_cywilnego_-_wzor_0.pdf

W przypadku kiedy wpisywany akt stanu cywilnego nie posiada wszystkich
danych wymaganych do sporzgdzenia polskiego aktu, nalezy przedmiotowy akt
uzupetni¢ innym aktem stanu cywilnego, np. wpisywany akt matzenstwa
uzupetnia sie aktami urodzen matzonkéw lub np. wpisywany akt urodzenia
uzupetnia sie aktem matzenstwa rodzicéw lub w przypadku kiedy dziecko nie
urodzito sie ze zwigzku matzenskiego to uzupetnienie nastepuje aktami urodzeh
rodzicow.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego.

2. Oryginat aktu stanu cywilnego, ktory podlega wpisaniu wraz z jego
urzedowym ttumaczeniem, dokonanym przez ttumacza przysiegtego lub
polskiego konsula.

3. Przedstawi¢ dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

4. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu matzenstwa mozna pobrac TUTA].
Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu urodzenia mozna pobra¢ TUTA|.

Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu zgonu mozna pobrac¢ TUTA).

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

50,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego po dokonaniu transkrypcji,

39,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego po uzupetnieniu lub sprostowaniu aktu
transkrybowanego.

Optaty mozna dokonac¢:

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna).

e Zmiana imienia/imion lub/i nazwiska


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_transkrypcje_zagranicznego_aktu_malzenstwa_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_transkrypcje_zagranicznego_aktu_urodzenia_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_transkrypcje_zagranicznego_aktu_zgonu_1_0.pdf

Zmiana imienia lub nazwiska nastepuje na pisemny wniosek osoby
ubiegajgcej sie 0 zmiane.

Whniosek o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska sktada sie osobiscie do Urzedu
Stanu Cywilnego dowolnie wybranego przez wnioskodawce.

O zmiane imienia/imion lub nazwiska matoletniego dziecka wystepuja obydwoje
rodzice, chyba, ze jedno z nich nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
nie zyje (nalezy wskazac¢ Urzad Stanu Cywilnego, ktéry sporzadzat akt zgonu
rodzica) lub nie jest znany bagdz jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej (nalezy
przedstawi¢ prawomocne postanowienie sadu). W razie braku porozumienia
miedzy rodzicami dotyczgce zmiany imienia dziecku, kazde z nich moze zwrécic
sie o rozstrzygniecie do sgdu. Decyzja co do zmiany imienia matoletniego
dziecka zapada po uprawomocnieniu sie postanowienia sadu.

Gdy dziecko skonczyto 13 lat potrzebna jest jego pisemna zgoda, wyrazona
osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Po zmianie imienia mozna miec najwyzej dwa imiona.

Zmiana nazwiska obojga rodzicOéw rozcigga sie na matoletnie dzieci. Jezeli
zmiana nazwiska dotyczy tylko jednego z rodzicéw, rozciggniecie jej na
matoletnie dziecko wymaga zgody drugiego z rodzicéw, wyrazonej osobiscie
przed Kierownikiem lub Zastepca Kierownika USC. W razie braku porozumienia
miedzy rodzicami, kazdy z nich moze zwrécic sie o rozstrzygniecie do sadu.
Decyzja co do zmiany nazwiska matoletniego dziecka zapada po
uprawomochieniu sie postanowienia sgdu.

Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powodéw, w
szczegdblnosci, gdy dotycza zmiany:

a. imienia lub nazwiska osmieszajgcego lub nielicujagcego z godnoscia
cztowieka,

b. na imie lub nazwisko uzywane,

C. na imie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione,

d. na imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego
obywatelstwo réwniez wnioskodawca posiada.



Whniosek o zmiane nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca
ubiega sie o zmiane nazwiska na nazwisko historyczne, wstawione na polu
kultury i nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba, ze
osoba ubiegajgca sie o0 zmiane nazwiska posiada cztonkdéw rodziny o takim
nazwisku (nalezy udokumentowad aktami stanu cywilnego) lub jest
powszechnie znany pod tym nazwiskiem.

Osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska
mogg ztozy¢ za posrednictwem Konsula RP wskazujac Urzad Stanu Cywilnego,
do ktérego wniosek ma zostac przekazany.

Zwolnione z optaty skarbowej sg decyzje o przywrdceniu nazwiska osobie,
ktérej bezprawnie je zmieniono oraz jezeli wnioskodawca udokumentuje stan
ubdstwa.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o zmiane imienia/imion lub/i nazwiska wraz z uzasadnieniem
2. Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku i uzasadniajgce zmiane
nazwiska lub/i imienia.

3. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

4. Do wgladu: dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy.

Whniosek o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska osoby petnoletniej mozna

pobrac¢ TUTA].
Wz6r wniosku o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska osoby petnoletniej mozna

pobra¢ TUTA|.

Whniosek o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska dziecka mozna pobrac¢ TUTA).
Wzér wniosku o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska dziecka mozna pobrac

TUTA).

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

37,00 zt - za wydanie decyzji dotyczgcej zmiany imienia lub/i nazwiska.

Optaty mozna dokonac:

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_osoby_pelnoletniej_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_osoby_pelnoletniej_-_wzor_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_dziecka_1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_dziecka_-_wzor_0_0.pdf

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spoétdzielczy o/Skwierzyna).

e Jubileusz 50- lecia ma??e?stwa (nadanie medalu)

Medal Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie stanowi nagrode dla oséb,
ktére przezyty co najmniej 50 lat w jednym zwigzku matzehskim.

Whniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzehskie nalezy ztozy¢ do
Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie nie wczesniej niz w roku
kalendarzowym, w ktérym osoby proponowane do odznaczenia obchodzi¢ bedg
50. Rocznice zawarcia zwigzku matzenskiego. Jezeli rocznica ta przypada w
styczniu lub w lutym danego roku, wnioski mozna przedstawi¢ poczgwszy od 1
listopada roku poprzedzajgcego.

Whniosek moga ztozy¢ m.in.: Jubilaci i ich rodziny.

Po otrzymaniu wniosku o Jubileuszu Urzad Stanu Cywilnego w Skwierzynie
przekazuje informacje do Wojewody Lubuskiego celem sporzadzenia wniosku o
nadanie Jubilatom Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzehskie i przekazania go
do Kancelarii Prezydenta RP.

Wymagane dokumenty:
1. Do wgladu: dokumenty tozsamosci jubilatéw.

Whniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzehskie mozna pobrac

TUTA).

Za?wiadczenie o zdolno?ci prawnej do zawarcia zwi?zku ma??e?
skiego za granic? ( z mo?liwo?ci? wydania formularza wieloj?
zycznego)

Obywatel Polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec niemajacy
obywatelstwa zadnego panstwa zamierzajgcy zawrze¢ matzenstwo za
granicg moze otrzymac zaswiadczenie stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-nadanie-medali-za-dlugoletnie-pozycie-malzenskie.docx

polskim moze on zawrze¢ matzenstwo.
Zaswiadczenie wydaje dowolny Urzad Stanu Cywilnego wybrany przez strone.

Waznosc¢ zaswiadczenia opatrzona jest terminem 6 miesiecy. Po uptywie tego
terminu zaswiadczenie traci moc.

Wymagane dokmenty:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia
matzehstwa za granica.

2. Zaswiadczenie o stanie cywilnym swojego przysztego matzonka.

UWAGA: Osoba, ktdéra pozostawata juz w zwigzku matzenskim zatgcza:

a. dla osoby rozwiedzionej - odpis aktu matzehstwa z adnotacjg o rozwodzie,
b. odpis skrécony aktu matzehstwa z adnotacjg o uniewaznieniu matzehstwa
lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu,

c. dla wdowy badz wdowca - odpis skrocony aktu zgonu wspétmatzonka.

3. Zapewnienie o braku okolcznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa.

4. Dowod uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

5. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Whniosek o zaswiadczenie o zdolnosSci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granicg mozna pobrac TUTA|.

Wzdér wniosku o zaswiadczenie o zdolnosSci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granicg mozna pobrac TUTA|.

Zapewnienie o braku okolcznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa mozna
pobra¢ TUTA|.

Wzér zapewnienia o braku okolcznosci wytagczajgcych zawarcie matzenstwa
mozna pobra¢ TUTA|.

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

38,00 zt - za zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granica.

Optaty mozna dokonac:


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zaswiadczenie_o_zdolnosci_prawnej_do_zawarcia_zwiazku_malzenskiego_za_granica_1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zaswiadczenie_o_zdolnosci_prawnej_do_zawarcia_zwiazku_malzenskiego_za_granica_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zapewnieniu_o_braku_okolicznosci_wylaczajacych_zawarcie_malzenstwa_1.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/zapewnienie_o_braku_okolicznosci_wylaczajacych_zawarcie_malzenstwa_-_wzor_1.pdf

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spotdzielczy o/Skwierzyna).

o Whniosek o wydanie wieloj?zycznego standardowego formularza mo?na pobra?
TUTAJ

o Wysoko?? op?aty skarbowej 17,00 z? — za wieloj?zyczny standardowy formularz

Powrot do nazwiska noszonego przed zawarciem zwi?zku ma??e?
skiego

W ci?gu dwunastu miesi?cy od chwili uprawomocnienia si? orzeczenia rozwodu ma
??onek rozwiedziony, ktory wskutek zawarcia ma??e?stwa zmieni? swoje dotychczasowe
nazwisko, mo?e przez o?wiadczenie z?0?one w Urz?dzie Stanu Cywilnego powrdci? do
nazwiska, ktore nosi? przed zawarciem ma??e?stwa.

Oswiadczenie mozna ztozy¢ w kazdym Urzedzie Stanu Cywilnego na terenie RP
oraz przed polskim konsulem.

Wymagane dokumenty:

1. Prawomocny wyrok sgdowy o rozwigzaniu matzenstwa.

2. Wskazanie Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry sporzadzit akt matzehstwa
(ustnie).

3. Oswiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku
matzenskiego.

4. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

5. Do wglgdu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Oswiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku
matzenskiego mozna pobra¢ TUTA.

Wzér oSwiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
zwigzku matzenskiego mozna pobrac¢ TUTA].


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-wydanie-formularza-wielojezycznego.docx
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_powrocie_do_nazwiska_noszonego_przed_zawarciem_zwiazku_malzenskiego_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_powrocie_do_nazwiska_noszonego_przed_zawarciem_zwiazku_malzenskiego_-_wzor_0.pdf

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

11,00 zt - za sporzadzenie protokotu z przyjecia oSwiadczenia.

Optaty mozna dokonac¢:

o kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spotdzielczy o/Skwierzyna).

Nadanie dziecku nazwiska m??a matki

Oswiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki, mozna ztozy¢ w kazdym
Urzedzie Stanu Cywilnego na terenie RP. OSwiadczenie takie musza ztozy¢
matzonkowie wspdlnie.

Jezeli matka matoletniego dziecka zawarta matzenstwo z mezczyzng, ktéry nie
jest ojcem tego dziecka, matzonkowie mogg ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego
zgodne oswiadczenia, ze dziecko bedzie nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi
albo nositoby ich wspdlne dziecko.

Nadanie dziecku nazwiska meza matki nie jest dopuszczalne, jezeli nosi ono
nazwisko ojca lub matki utworzone na podstawie zgodnych oswiadczeh
rodzicéw dziecka przez potgczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca.

Jezeli dziecko, ktéremu ma by¢ nadane nazwisko meza matki ukohczyto lat 13,
do waznosci tej czynnosci potrzebna jest jego zgoda wyrazona osobiscie.

Wymagane dokumenty:

1. Do wgladu: dokument tozsamosci matki dziecka i jej wspétmatzonka.
2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

3. Oswiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki.

Oswiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki mozna pobrac¢ TUTA|.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_nadaniu_dziecku_nazwiska_meza_matki_0.pdf

Wzér oswiadczenia o nadaniu dziecku nazwiska meza matki mozna pobra¢

TUTA).

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej

11,00 zt - za sporzadzenie protokotu z przyjecia oswiadczenia.

Optaty mozna dokonacd:

o kartag ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

o lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna).

Uznanie zagranicznego wyroku rozwodowego

Tryb uznania wyroku rozwodowego wydanego przez sad zagraniczny

uzalezniony jest od daty jego wydania oraz od tego czy zostat wydany przez
sad panstwa bedgcego cztonkiem Unii Europejskiej, czy tez przez sad panstwa
nienalezacego do UE.

Wyroki rozwodowe wydane przez sgdy panstw cztonkowskich UE od 1 maja
2004 roku sg bezposrednio uznawane przez polskie wtadze i podlegaja jedynie
procedurze rejestracji (ktérg mozna przeprowadzi¢ w Polsce w urzedzie stanu
cywilnego lub za posrednictwem konsula).

Wyroki rozwodowe wydane przez sgdy panstw niebedacych cztonkami UE od
dnia 1 lipca 2009 roku sg takze bezposrednio uznawane przez polskie wtadze i
podlegajg jedynie procedurze rejestracji (ktérg mozna przeprowadzi¢ w Polsce
w urzedzie stanu cywilnego lub za posrednictwem konsula).

Wyroki rozwodowe wydane przez sgdy panstw cztonkowskich UE przed 1 maja
2004 roku lub przez sady pozostatych panstw przed 1 lipca 2009 roku moga
zostac uznane na terytorium RP tylko w wyniku przeprowadzenia postepowania
w sadzie okregowym, wiasciwym ze wzgledu na obecne lub ostatnie miejsce
zameldowania.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_nadaniu_dziecku_nazwiska_meza_matki_-_wzor_0.pdf

Uznanie przez Kierownika USC zagranicznego wyroku rozwodowego mozliwe
jest tylko w przypadku orzeczen wydanych przez te pahstwa, z ktérymi
Rzeczypospolita Polska podpisata odpowiednie umowy dwustronne.

Zgodnie z art. 1146 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego, orzeczenie nie
podlega uznaniu, jezeli:

a) nie jest prawomocne w panstwie, w ktérym zostato wydane,

b) zapadto w sprawie nalezgcej do wytacznej jurysdykcji sadéw polskich,

c) pozwanemu, ktéry nie wdat sie w spér co do istoty sprawy, nie doreczono
nalezycie i w czasie umozliwiajgcym podjecie obrony pisma wszczynajgcego
postepowanie,

d) strona w toku postepowania byta pozbawiona moznosci obrony,

e) sprawa o to samo roszczenie miedzy tymi samymi stronami zawista w
Rzeczypospolitej Polskiej wczesniej niz przed sadem panstwa obcego,

f) jest sprzeczne z wczesniej wydanym prawomocnym orzeczeniem sgdu
polskiego albo wczesniej wydanym prawomocnym orzeczeniem sadu panstwa
obcego, spetniajgcym przestanki jego uznania w Rzeczypospolitej Polskiej,
zapadtymi w sprawie o to samo roszczenie miedzy tymi samymi stronami,
g) uznanie bytoby sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku prawnego
Rzeczypospolitej Polskiej (klauzula porzadku publicznego).

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o uznanie zagranicznego wyroku rozwodowego.

2. Oryginat zagranicznego orzeczenia o rozwodzie.

3. Dokument stwierdzajacy, ze orzeczenie jest prawomocne (nie dotyczy jezeli
klauzula prawomocnosci jest zamieszczona w orzeczeniu).

4. W przypadku, gdy orzeczenie zostato wydane zaocznie, wnioskodawca
przedstawia dodatkowo dokument potwierdzajacy, iz strona pozwana otrzymata
dokument wszczynajacy postepowanie lub réwnorzedny i ze zgadza sie z
orzeczeniem.

5. Oryginat urzedowego ttumaczenia w/w dokumentéw dokonanego przez
polskiego konsula lub przez ttumacza przysiegtego.

6. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;j.

7. Do wglgdu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Whiosek o uznanie wyroku rozwodowego w pa?stwie cz?onkowskim Unii Europejskiej mo?
na pobra? TUTAJ.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-uznanie-wyroku-rozwodowego-ue-2026.docx

Whniosek o uznanie orzeczenia rozwodowego wydanego przez organ pahstwa
poza Unig Europejskg mozna pobrac TUTA|.

Wzor wniosksu o uznanie orzeczenia rozwodowego wydanego przez organ
panstwa poza Unig Europejskg mozna pobrac¢ TUTA).

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o0 op?acie
skarbowej

11,00 zt - za wpisanie wzmianki,
22,00 zt - za wydanie odpisu skréconego lub wielojezycznego,
33,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego.

Optaty mozna dokonac:

e kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

e lub wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spotdzielczy o/Skwierzyna).

e Uznanie ojcostwa dziecka

Uznanie ojcostwa nastepuje, gdy mezczyzna, od ktérego dziecko pochodzi,
oswiadczy przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ze jest
ojcem dziecka, a matka dziecka potwierdzi jednoczesnie albo w ciggu trzech
miesiecy od dnia oSwiadczenia mezczyzny, ze ojcem dziecka jest ten
mezczyzna.

Uznanie ojcostwa moze dotyczy¢ dziecka:

a) poczetego, lecz nieurodzonego,

b) urodzonego, dla ktérego nie sporzgdzono aktu urodzenia,

c) urodzonego, dla ktérego sporzadzono akt urodzenia,

d) urodzonego w nastepstwie procedury medycznie wspomaganej prokreacji,
e) ktére zmarto.

Oswiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka, ktére ma urodzi¢ sie w
nastepstwie procedury medycznie wspomaganej prokreacji sg skuteczne,


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/uznanie_rozwodu_w_panstwie_poza_unia_europejska_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/uznanie_rozwodu_w_panstwie_poza_unia_europejska_-_wzor_0.pdf

jezeli dziecko urodzito sie w nastepstwie tej procedury w ciggu dwéch lat od
dnia ztozenia oswiadczenia przez mezczyzne.

Uznanie ojcostwa nie moze nastgpic, jezeli:

a) zachodzi domniemanie, ze ojcem dziecka jest maz jego matki,

b) doszto wczesniej do uznania ojcostwa lub odmowy uznania ojcostwa,
c) toczy sie w sgdzie sprawa o ustalenie ojcostwa,

d) po osiggnieciu przez dziecko petnoletnosci,

Mezczyzna i kobieta, ktérym kierownik urzedu stanu cywilnego odmowit
przyjecia osSwiadczen koniecznych do uznania ojcostwa mogg zwrdcic sie z
wnioskiem o uznanie ojcostwa do sadu opiekuhczego.

Jezeli osoby sktadajgce oswiadczenia nie potrafig porozumiec sie z
kierownikiem urzedu stanu cywilnego z powodu nieznajomosci jezyka
polskiego, przy sktadaniu osSwiadczen sg zobowigzane zapewni¢ udziat
biegtego lub ttumacza.

Na wniosek matki lub ojca dziecka kierownik urzedu stanu cywilnego
wydaje, zaswiadczenie potwierdzajgce uznanie

Oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa mozna ztozy<¢ przed wybranym
kierownikiem urzedu stanu cywilnego lub polskim konsulem lub sagdem.

Oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa osoba, ktéra ukonczyta
szesnascie lat i nie istniejg podstawy do jej catkowitego
ubezwtasnowolnienia, jezeli nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
moze ztozy¢ osSwiadczenie konieczne do uznania ojcostwa tylko przed sgdem
opiekuhczym.

Wymagane dokumenty:

1. Do wgladu: dokument tozsamosci matki dziecka i ojca dziecka

2. Zaswiadczenie lekarskie o cigzy ( dotyczy uznania dziecka poczetego)

3. Cudzoziemki muszg dostarczy¢ zagraniczne odpisy aktéw stanu cywilnego,
ktére potwierdzajg stan cywilny matki dziecka, przettumaczone na jezyk polski
przez ttumacza przysiegtego.



Whniosek o przyjecie oswiadczen uznania ojcostwa mozna pobrad

TUTAJ.

Optata skarbowa

Nie podlega op?acie skarbowej.

Informacje Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie:

e Whnioski, druki i wzory do pobrania

Whniosek o wydanie odpisu mozna pobra¢ TUTA).

Wzér wniosku o wydanie odpisu mozna pobrac¢ TUTA].

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym mozna pobra¢ TUTA].
Wzér wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym mozna pobra¢ TUTAJ.

Whniosek na sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego mozna pobrac

TUTA|.

Wzér wniosku na sprostowanie / uzupetnienie aktu stanu cywilnego mozna
pobrac¢ TUTA].

Whniosek na zgtoszenie zgonu mozna pobrac¢ TUTA).
Wzdér wniosku na zgtoszenie zgonu mozna pobra¢ TUTA].

Whniosek o potwierdzenie kserokopii karty zgonu z oryginatem mozna pobrad

TUTA).

Wzor wniosku o potwierdzenie kserokopii karty zgonu z oryginatem mozna
pobrac¢ TUTA].

Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu matzenstwa mozna pobra¢ TUTA.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-wydanie-zaswiadczenia-potwierdzajacego-uznanie-dojcostwa.docx
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_odpisu_nowy_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_odpisu_nowy_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_o_stanie_cywilnym_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_o_stanie_cywilnym_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_sprostowanie_lub_uzupelnienie_aktu_stanu_cywilnego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_sprostowanie_lub_uzupelnienie_aktu_stanu_cywilnego_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_-_zgloszenie_zgonu_nowy_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_-_zgloszenie_zgonu_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_-_zgloszenie_zgonu_-_wzor1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_potwierdzenie_kserokopii_karty_zgonu_z_oryginalem_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_potwierdzenie_kserokopii_karty_zgonu_z_oryginalem_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_transkrypcje_zagranicznego_aktu_malzenstwa_0_0.pdf

Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu urodzenia mozna pobra¢ TUTA|.
Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu zgonu mozna pobrac¢ TUTA).

Whniosek o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska osoby petnoletniej mozna
pobra¢ TUTA].

Wzdr wniosku o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska osoby petnoletniej mozna
pobrac TUTA|.

Whniosek o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska dziecka mozna pobrac¢ TUTA).

Wzér wniosku o zmiane imienia/imion i/lub nazwiska dziecka mozna pobrac

TUTAJ.

Whniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzehskie mozna pobra¢

TUTA).

Whniosek o zawarcie zwigzku matzenskiego poza lokalem USC mozna pobrad

TUTA).

Wzor wniosku o zawarcie zwigzku matzenskiego poza lokalem USC mozna
pobrac¢ TUTA].

Whniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego ustalenie terminu Slubu
mozna pobra¢ TUTA|.

Wzér wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego ustalenie terminu
Slubu mozna pobrac¢ TUTA).

Whniosek o zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granicg mozna pobra¢ TUTA|.

Wzér wniosku o zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granicg mozna pobrac TUTA|.

Zapewnienie o braku okolcznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa mozna
pobrac TUTA|.

Wzor zapewnienia o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa
mozna pobra¢ TUTA].


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_transkrypcje_zagranicznego_aktu_urodzenia_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_transkrypcje_zagranicznego_aktu_zgonu_1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_osoby_pelnoletniej_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_osoby_pelnoletniej_-_wzor_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_dziecka_1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zmiane_imienia_i-lub_nazwiska_dziecka_-_wzor_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-nadanie-medali-za-dlugoletnie-pozycie-malzenskie.docx
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zawarcie_zwiazku_malzenskiego_poza_lokalem_usc_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zawarcie_zwiazku_malzenskiego_poza_lokalem_usc_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_potwierdzajacego_ustalenie_terminu_slubu1_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_potwierdzajacego_ustalenie_terminu_slubu_-_wzor1_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zaswiadczenie_o_zdolnosci_prawnej_do_zawarcia_zwiazku_malzenskiego_za_granica_1_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zaswiadczenie_o_zdolnosci_prawnej_do_zawarcia_zwiazku_malzenskiego_za_granica_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_zapewnieniu_o_braku_okolicznosci_wylaczajacych_zawarcie_malzenstwa_1.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/zapewnienie_o_braku_okolicznosci_wylaczajacych_zawarcie_malzenstwa_-_wzor_1.pdf

Wzér wniosku o uznanie wyroku rozwodowego w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej mozna pobra¢ TUTA|.

Whniosek o uznanie orzeczenia rozwodowego wydanego przez organ panstwa
poza Unig Europejska mozna pobrac TUTA].

Wzér wniosku o uznanie orzeczenia rozwodowego wydanego przez organ
panstwa poza Unig Europejska mozna pobrac¢ TUTA).

Oswiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku
matzenskiego mozna pobrac TUTA|.

Wzor oswiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
zwigzku matzenskiego mozna pobrac¢ TUTA].

Oswiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki mozna pobrac¢ TUTA].

Wzér oswiadczenia o nadaniu dziecku nazwiska meza matki mozna pobra¢

TUTA).

Wzér wniosku o wydanie wielojezycznego standardowego formularza mozna
pobrac¢ TUTA].

Op~?aty skarbowe

Optaty skarbowe mozna dokonywad:
kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie,

lub wptatg na konto

nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank Spétdzielczy
o/Skwierzyna)

BIC CODE (SWIFT): GBWCPLPP

Wysoko?? op?aty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o op?acie
skarbowej


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/uznanie_rozwodu_w_panstwie_czlonkowskim_unii_europejskiej_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/uznanie_rozwodu_w_panstwie_poza_unia_europejska_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/uznanie_rozwodu_w_panstwie_poza_unia_europejska_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_powrocie_do_nazwiska_noszonego_przed_zawarciem_zwiazku_malzenskiego_0_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_powrocie_do_nazwiska_noszonego_przed_zawarciem_zwiazku_malzenskiego_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_nadaniu_dziecku_nazwiska_meza_matki_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/oswiadczenie_o_nadaniu_dziecku_nazwiska_meza_matki_-_wzor_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/2026/wniosek-o-wydanie-formularza-wielojezycznego.docx

22,00 zt - za odpis skrécony,

22,00 zt - za odpis wielojezyczny,

33,00 zt - za odpis zupetny,

39,00 zt - za sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego,
38,00 zt - za zaswiadczenie o stanie cywilnym,

38,00 zt - za zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granica.,

50,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego po dokonaniu transkrypciji,

39,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego po uzupetnieniu lub sprostowaniu aktu
transkrybowanego,

39,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego w wyniku dokonania odtworzenia aktu
stanu cywilnego,

24,00 zt - za wydanie zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach wpisach lub ich
braku,

24,00 zt - za wydanie zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi,
37,00 zt - za wydanie decyzji dotyczgcej zmiany imienia lub/i nazwiska,
17,00 zt - za pethomocnictwo,

5,00 zt - za kazdg strone potwierdzong za zgodnos¢ kserokopii z oryginatem
akt zbiorowych,

11,00 zt - za wpisanie wzmianki 0 zagranicznym rozwodzie do aktu
matzenstwa,

11,00 zt - za sporzadzenie protokotu z przyjecia oSwiadczenia,
24,00 zt - za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego ustalenie terminu Slubu,

84,00 zt - za sporzadzenie aktu matzehstwa,



1.000,00 zt - optata dodatkowa za udzielenie Slubu poza USC (nie jest to
optata skarbowa).

Z optaty skarbowej zwolnione sa osoby, ktérym wydaje sie odpisy w celu:
uzyskania dowodu osobistego lub paszportu (odpis skrocony), szkolnictwa,
ankiety bezpieczehstwa osobowego w zaktadzie pracy, alimentéw, adopciji,
przyznania opieki, Swiadczen rodzinnych, opieki spotecznej, ZUS, kurateli,
ubezpieczenia zdrowotnego, powszechnego obowigzku obrony, zatrudnienia,
Swiadczen socjalnych, nauki, oswiaty pozaszkolnej, innych celow*

* konieczno?? wskazania podstawy zwolnienia z op?aty skarbowej na podstawie Ustawy z
dnia 16 listopada 2006r. 0 op?acie skarbowej

Kontakt do Urz?du Stanu Cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Skwierzynie
ul. Rynek 1

66 - 440 Skwierzyna

tel.: 95 7 216 521 lub 95 7 216 528

Danuta Kozak - Kierownik
e-mail: usc@skwierzyna.pl

Krystyna Grabowska - Zastepca Kierownika
e-mail: k.grabowska@skwierzyna.pl

Godziny otwarcia Urz?du Stanu Cywilnego

Poniedziatek - 7:00 - 15:00
Wtorek - 7:00 - 16:00
Sroda - 7:00 - 15:00

Czwartek - 7:00 - 15:00


mailto:usc@skwierzyna.pl
mailto:k.grabowska@skwierzyna.pl

Piatek - 7:00 - 14:00

Urzad Stanu Cywilnego w Skwierzynie udziela slubow w Urzedzie
Miejskim ale rowniez w nietypowych miejscach na zyczenie przysztych
matzonkéw np. w plenerze czy lokalach, w ktérych organizowane sa
przyjecia weselne.

Dodatkowo Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Skwierzynie przyjmuje
réznego rodzaju oswiadczenia woli np.: 0 nazwiskach noszonych po Slubie, o
uznaniu ojcostwa, o zmianie imienia dziecka, a takze koryguje, uzupetnia i
aktualizuje dane zawarte w rejestrze PESEL.

Ponadto aktualizowane sg akty stanu cywilnego poprzez wpisywanie
wzmianek dodatkowych na podstawie prawomocnych orzeczen sagdowych,
ostatecznych decyzji administracyjnych, odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz
innych dokumentéw majacych wptyw na tresc lub waznos¢ aktu.

USC w Skwierzynie dokonuje ttumaczen aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
w jezyku niemieckim na jezyk polski oraz prowadzi, zabezpiecza i konserwuje
zbiory ksigg stanu cywilnego, w tym réwniez akta stanu cywilnego sporzadzone
w jezyku niemieckim przed 1945r.

Udostepnij: Facebook
Udostepnij: X
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